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BEITRAGSORDNUNG 
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gemeinnützige GmbH

zur Erhebung von Kostenbeiträgen in  
Kindertagesstätten in Trägerschaft der  
Jugend- und Sozialwerk gemeinnützige GmbH 
in der Landeshauptstadt Potsdam



BEITRAGSORDNUNG 

ab 01.05.2024 der Jugend- und Sozialwerk gemeinnützige GmbH zur Erhebung von Kostenbeiträ-
gen in den Kindertagesstätten in Trägerschaft der Jugend- und Sozialwerk gemeinnützige GmbH 
in der Landeshauptstadt Potsdam 

Präambel 

Auf den nachfolgend genannten gesetzlichen Grundlagen hat die Jugend- und Sozialwerk ge-
meinnützige GmbH diese Elternbeitragsordnung am 28.03.2024 beschlossen:

–	 § 90, 97a Achtes Buch des Sozialgesetzbuches (SGB VIII) vom 08.12.1998 in der 
zurzeit gültigen Fassung

–	 Zweites Gesetz zur Ausführung des Achten Buches des Sozialgesetzbuches 
–  Kinder- und Jugendhilfe – Kindertagesstättengesetz (KitaG) vom 10.06.1992 
(GVBl I/04, Nr. 16 S. 178), in der zurzeit gültigen Fassung

§ 1 Geltungsbereich

(1)	 Die Jugend- und Sozialwerk gemeinnützige GmbH betreibt unter anderem in der Landes-
hauptstadt Potsdam Kindertagesstätten für Kinder der Altersgruppen null bis drei Jahre, 
drei Jahre bis zur Einschulung und für Kinder im Grundschulalter. 

(2)	 Für die Inanspruchnahme eines Platzes in den Kindertagesstätten der Jugend- und Sozi-
alwerk gemeinnützige GmbH in Potsdam werden Elternbeiträge zuzüglich der zu entrich-
tenden Zuschüsse zum Mittagessen nach dieser Beitragsordnung erhoben.

(3)	 Das Kindertagesstättengesetz (KitaG) des Landes Brandenburg  sieht einkommensab-
hängige Befreiungen und Beschränkungen des Elternbeitrages für die Kindertagesbe-
treuung vor. Die Grundlage zur Ermittlung dieser einkommensabhängigen Beitragsbe-
freiungen oder Beitragsbeschränkungen bildet das Elterneinkommen als Gesamtsumme 
der laufenden Netto-Einnahmen aller im Haushalt des Kindes lebenden Eltern (§ 2a Ki-
taG). Dabei sind Eltern die Personen, die die elterliche Sorge gemäß § 1626 Abs. 1 BGB 
im Haushalt des Kindes tatsächlich gemeinsam ausüben. Es kommt nicht darauf an, ob 
eine Personensorgeberechtigung oder eine verwandtschaftliche Beziehung zu dem Kind 
besteht. Bei der Prüfung und Festsetzung von einkommensabhängigen Beitragsbefrei-
ungen und Beitragsbeschränkungen gemäß § 50 Abs.1 – 3 sowie § 51 Abs. 2 – 6 KitaG 
wird von den Regelungen dieser Beitragsordnung abgewichen.

(4)	 Die Elternbeiträge werden nach Altersgruppen differenziert erhoben:
- Krippenalter:		  Kinder bis zur Vollendung des 3. Lebensjahres
- Kindergartenalter:	 Kinder vom vollendeten 3. Lebensjahr bis zur Einschulung
- Hortalter: 		  Kinder im Grundschulalter

(5)	 Das Kita-Jahr beginnt in Übereinstimmung mit der Schulgesetzgebung des Landes Bran-
denburg am 1. August eines Jahres und endet am 31. Juli des darauffolgenden Jahres. Im 
letzten Kita-Jahr vor der Grundschule endet der Betreuungsvertrag grundsätzlich zum 
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31. Juli. Der Betreuungsvertrag für Kinder im Grundschulalter (Hort) endet grundsätzlich 
mit Beendigung der 4. Klasse. Kinder, die die 5. oder 6. Klasse besuchen, können im Hort 
betreut werden, wenn ein Bescheid der Standortkommune bzw. der Wohnortkommune 
über den bestehenden Rechtsanspruch vorliegt.

§ 2 Aufnahme von Kindern – Rechtsanspruch 

(1)	 Aufnahme in die Kindertagesstätten finden Kinder aus der jeweiligen Standortkommu-
ne, die einen Rechtsanspruch gemäß SGB VIII und dem Kindertagesstättengesetz des 
Landes Brandenburg haben. Der Betreuungsbedarf ist grundsätzlich durch die Vorlage 
des Bescheides der Standortkommune bzw. des jeweils zuständigen örtlichen Trägers 
der öffentlichen Jugendhilfe zur Rechtsanspruchsprüfung nachzuweisen. 

(2)	 Für Kinder, deren gewöhnlicher Aufenthalt nicht der Standort der Kindertagesstätte ist, 
müssen vor Aufnahme vom zuständigen örtlichen Träger der Jugendhilfe (Jugendamt) 
eine Bestätigung des Rechtsanspruches mit Festlegung über den Betreuungsumfang 
und von der Wohnortkommune eine Bereitschaft zur Übernahme der Platzkosten vorlie-
gen. 

§ 3 Betreuungszeiten

(1)	 Der Rechtsanspruch auf Tagesbetreuung ist für Kinder im Alter bis zur Einschulung mit ei-
ner Mindestbetreuungszeit von sechs Stunden/Tag (30 Wochenstunden) und für Kinder 
im Grundschulalter mit einer Mindestbetreuungszeit von vier Stunden/Tag (20 Wochen-
stunden) erfüllt. Längere Betreuungszeiten werden auf der Grundlage des Bescheides 
zur Rechtsanspruchsprüfung gewährleistet und im Betreuungsvertrag verbindlich ver-
einbart.

(2)	 Die festgelegten Wochenstunden dürfen nicht überschritten werden. 

(3)	 Die Abrechnung der Betreuungszeit erfolgt nur zur vollen Stunde.

(4)	 Grundsätzlich sollten Kinder in der Altersgruppe 0 bis Einschulung von 8.30 Uhr bis 
12 Uhr und Hortkinder von Schulschluss (12 Uhr) bis 15.00 Uhr in der Kindertagesstätte 
anwesend sein, um die pädagogischen Angebote wahrnehmen zu können.

(5)	 Bei erstmaliger Aufnahme von Kindern bis zur Vollendung des 3. Lebensjahres kann eine 
beitragspflichtige Eingewöhnungszeit gegen Entrichtung des Elternbeitrags gemäß § 8 
dieser Beitragsordnung, erfolgen. Die Betreuungszeit beträgt während der Eingewöh-
nungszeit maximal 20 Wochenstunden. In Absprache mit der Kita-Leitung ist die Einge-
wöhnungszeit für eine Woche bis maximal vier Wochen zu ermöglichen. Der Elternbeitrag 
wird unabhängig von der tatsächlichen Inanspruchnahme, insbesondere auch bei Krank-
heit des Kindes, erhoben.

(6)	 An schulfreien Tagen (ausgenommen davon sind Samstage, Sonntage und Feiertage) so-
wie in den Ferien ist im Hort eine Betreuung auch während der eigentlichen Schulzeit 
möglich. Der vereinbarte Betreuungsumfang kann dadurch maximal um die Schulzeit er-
weitert werden.
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§ 4 Elternbeitragspflichtige

(1)	 Elternbeitragspflichtig ist derjenige, auf dessen Veranlassung das Kind eine Kinderta-
gesbetreuung in Anspruch nimmt, das sind die Personensorgeberechtigten oder Perso-
nen, denen nach den Vorschriften des Bürgerlichen Gesetzbuches die Personensorge 
zusteht. 

(2)	 Mehrere Elternbeitragspflichtige haften als Gesamtschuldner. Dabei ist es nicht von Be-
deutung, ob die Elternbeitragspflichtigen miteinander verheiratet sind oder in einer ehe-
ähnlichen Haushaltsgemeinschaft leben. Dies gilt auch, wenn das Kind nur bei einem 
personensorgeberechtigten Elternteil lebt. Beide personensorgeberechtigten Elternteile 
haften gesamtschuldnerisch. Ist nur ein Elternteil personensorgeberechtigt und lebt das 
Kind bei diesem Elternteil, ist nur dieses Elternteil beitragspflichtig.

(3)	 Leben die Eltern voneinander getrennt und lebt das Kind bei beiden personensorgebe-
rechtigten Elternteilen (Wechselmodell), sind beide personensorgeberechtigten Eltern-
teile Elternbeitragspflichtige.

(4)	 Die Pflicht zur Entrichtung eines Beitrags besteht auch für Empfänger einer Leistung nach 
dem SGB IX Teil 2; das heißt auch für Beitragspflichtige, deren Kinder im Rahmen einer 
teilstationären Betreuung eine Regel– oder Integrationskindertagesstätte besuchen und 
/ oder dort eine zusätzliche Förderung erhalten.

§ 5 Entstehung/Beendigung der Elternbeitragspflicht

(1)	 Die Elternbeitragspflicht entsteht mit Abschluss des Betreuungsvertrages und endet mit 
der Beendigung des Betreuungsvertrages.

(2)	 Die Aufnahme eines Kindes erfolgt in der Regel zum 1. eines Monats. Elternbeiträge sind 
für jeden Monat, in dem das Kind angemeldet und aufgenommen wird, in voller Höhe zu 
entrichten, sofern die Aufnahme bis zum 15. des Monats erfolgt. Sollte in begründeten 
Ausnahmefällen eine Aufnahme zu einem späteren Zeitpunkt erfolgen (nach dem 15. des 
Monats) so sind 50 % des Beitrages zu entrichten.

 
(3)	 Der Elternbeitrag wird unabhängig von der tatsächlichen Inanspruchnahme, das heißt 

unabhängig von der Anwesenheit des Kindes, insbesondere dem Zeitraum der Schlie-
ßung der Kindertagesstätte, bei Urlaub oder Krankheit des Kindes oder bei Schulferien 
erhoben. Gleiches gilt für die Betreuungszeiten, die aus Gründen höherer Gewalt zum 
Beispiel Streik oder Unwetter sowie behördlicher Anordnung nicht in Anspruch genom-
men werden konnten. Das gleiche gilt, wenn aufgrund akuten Personalmangels die Be-
treuung des Kindes trotz interner Anstrengungen des Trägers vorübergehend nicht mehr 
sichergestellt werden kann.

(4)	 Gesetzliche Bestimmungen, wonach für die Betreuung und Förderung von Kindern in 
Kindertageseinrichtungen kein Beitrag oder geminderte Beiträge erhoben werden, blei-
ben unberührt.

BEITRAGSORDUNG Seite 3 von 16



§ 6 Erhebung und Fälligkeit des Elternbeitrages

(1)	 Der Elternbeitrag wird für 12 Monate als Monatsbeitrag auf der Grundlage einer Platzkos-
tenberechnung erhoben. Unter anderem wurden die Schließzeiten sowie durchschnittli-
che Fehlzeiten bei der Platzkostenberechnung berücksichtigt. 

(2)	 Der Elternbeitrag wird jährlich neu festgesetzt. Die Festsetzung erfolgt auf der Grundlage 
dieser Beitragsordnung in Verbindung mit dem abgeschlossenen Betreuungsvertrag. 

(3)	 Die Verpflichtung zur Zahlung des Elternbeitrages bleibt bis zur Festsetzung eines neuen 
Elternbeitrages bestehen. 

(4)	 Ändern sich die für die Festsetzung maßgeblichen Umstände, insbesondere, wenn inner-
halb eines Monats eine Änderung des Betreuungsumfangs vereinbart werden muss, wird 
der entsprechend höhere oder niedrigere Beitrag mit dem ersten Tag des Folgemonats 
wirksam. 

(5)	 Die Fälligkeit des Elternbeitrags wird im Betreuungsvertrag geregelt.

(6)	 Die Elternbeitragszahlung erfolgt grundsätzlich bargeldlos über eine Einzugsermächti-
gung oder Überweisung (Selbstzahlung) unter Angabe der im Betreuungsvertrag ange-
gebenen Daten. 

(7)	 Bei Zahlungsverzug erfolgt eine Mahnung. Mahngebühren werden jeweils in Höhe von 
2,50 EURO und Rücklastschriften werden in Höhe der tatsächlich anfallenden Kosten 
dem Elternbeitragspflichtigen in Rechnung gestellt.

(8)	 Die Tagessätze für Gastkinder/Besucherkinder gemäß § 12 dieser Beitragsordnung sind 
am ersten Tag der Inanspruchnahme fällig.

§ 7 Maßstab für den Elternbeitrag

Der Elternbeitrag bemisst sich nach:

–	 dem Einkommen der Personensorgeberechtigten/Elternbeitragspflichtigen (bei 
Anwendung der §§ 50, 51 KitaG der Eltern im Sinne des § 2a KitaG),		

–	 dem vereinbarten Betreuungsumfang,

–	 dem Alter des Kindes

–	 der Zahl der unterhaltsberechtigten Kinder der Personensorgeberechtigten, wo-
bei unterhaltsberechtigt im Sinne dieser Beitragsordnung ein Kind ist, für das 
Kindergeld bezogen oder ein Freibetrag nach dem Einkommensteuergesetz in An-
spruch genommen wird. 
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§ 8 Höhe der Elternbeiträge

(1)	 Die monatliche Höhe des Elternbeitrages ergibt sich aus den Tabellen 1, 2, 3, 4 und 5 in 
der Anlage, die Bestandteile dieser Beitragsordnung sind. Grundlage bilden die gemäß 
§ 9 dieser Beitragsordnung ermittelten monatlich anrechenbaren Einkünfte.

(2)	 Finden die Beitragstabellen 1,2,3,4 und 5 Anwendung, wird der jeweilige Grundbeitrag 
entsprechend der Zahl der Kinder ermäßigt, für die Kindergeld bezogen oder ein Frei-
betrag nach dem Einkommensteuerrecht in Anspruch genommen wird. Bei einem Kind 
beträgt der Grundbeitrag 100 % der in der Staffelungstabelle für die jeweilige Betreu-
ungszeit und -art festgeschriebenen Summe. Bei zwei Kindern ermäßigt sich der tabella-
rische Grundbeitrag um jeweils 15 Prozentpunkte auf 85 % je Kind. Bei drei Kindern um 
jeweils 30 Prozentpunkte auf 70 % je Kind. Bei vier und jedem weiteren Kind um jeweils 
weitere 15 Prozentpunkte je Kind (Bei 4 Kindern sind das 45 Prozentpunkte auf 55 % pro 
Kind, bei 5 Kindern 60 Prozentpunkte auf 40 % pro Kind, bei 6 Kindern 75 Prozentpunkte 
auf 25 % pro Kind, bei 7 Kindern 90 Prozentpunkte auf 10 % pro Kind).  Ab dem 8. Kind 
wird kein Beitrag mehr erhoben. 

(3)	 Die Elternbeiträge für ein Krippenkind werden bis einschließlich des Monats berechnet, 
in welchem das Kind das 3. Lebensjahr vollendet, auch wenn es vorzeitig in einer alters-
gemischten Gruppe betreut wird. Die Elternbeiträge für ein Kindergartenkind werden ab 
dem 1. des Folgemonats nach der Vollendung des 3. Lebensjahres entrichtet. 

(4)	 Ab dem 01.08.2024 beginnt die Elternbeitragsfreiheit ab dem Monat, in dem das Kind 
das dritte Lebensjahr vollendet hat. 

(5)	 Im letzten und vorletzten Jahr vor der Einschulung werden die Kindergartenkinder eltern-
beitragsfrei betreut. Ab dem 01.08.2024 werden alle Kinder ab Vollendung des 3. Le-
bensjahres bis zum Schuleintritt elternbeitragsfrei betreut. Die Elternbeitragsfreiheit 
gilt grundsätzlich für alle Leistungen, die die Jugend- und Sozialwerk gemeinnützige 
GmbH als Träger der Kita im Rahmen ihres Auftrags nach dem Kita-Gesetz des Landes 
Brandenburg erbringt. Sie gilt nicht für das Essengeld und nicht für Leistungen, die von 
Dritten angeboten werden. Die Elternbeitragsbefreiung gemäß Satz 1 und Satz 2 verlän-
gert sich um die Zeit einer Zurückstellung von der Einschulung nach dem Brandenburgi-
schen Schulgesetz.

(6)	 Nach § 50 KitaG kann den in § 90 Abs. 4 SGB VIII genannten Personengruppen ein Eltern-
beitrag nicht zugemutet werden, wenn die Personensorgeberechtigten oder deren Kind 

1. Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhalts nach dem SGB II, 

2. Leistungen nach dem dritten und vierten Kapitel des SGB XII,

3. Leistungen nach den §§ 2 und 3 Asylbewerberleistungsgesetzes, 

4. einen Kinderzuschlag nach § 6a Bundeskindergeldgesetzes, 

5. Wohngeld nach dem Wohngeldgesetz erhalten oder 

6. das Elterneinkommen (= Summe der Nettoeinnahmen aller im Haushalt lebenden El-
tern) einen Betrag von 20.000 € - bis 31.12.2024 einen Betrag von 35.000 € im Kalender-
jahr nicht übersteigt (Geringverdienende) 
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Die Jugend- und Sozialwerk gemeinnützige GmbH als Träger der Kindertagesstätte be-
fragt die Personensorgeberechtigten, ob sie oder das Kind eine der vorgenannten Leis-
tungen erhalten oder ob die Eltern des Kindes Geringverdienende sind, und lässt sich 
dies nachweisen.
Auf Grundlage der entsprechenden Nachweise, stellt der Träger der Kindertagesstätte 
die Beitragsfreiheit fest und erhebt keinen Elternbeitrag.

(7)	 Das KitaG sieht befristet bis zum 31.12.2024 eine weitergehende Beitragsbefreiung 
(§  50 Abs. 2 KitaG) sowie eine Beitragsbeschränkung (§ 51 Abs. 2 – 6 KitaG) vor. Für 
die Ermittlung, ob eine Beitragsbefreiung oder Beitragsbeschränkung vorliegt, wird eine 
Vergleichsbetrachtung vor der Beitragsfestsetzung vorgenommen. Dafür wird das Elter-
neinkommen gemäß § 2a KitaG ermittelt. Dieses Elterneinkommen wird mit den Einkom-
mensgrenzen gemäß § 50 und § 51 KitaG abgeglichen. Liegt keine Beitragsbefreiung vor, 
wird ermittelt ob und welcher Höchstbeitrag gemäß § 51 KitaG gilt. Dieser Beitrag wird 
mit den Beitragstabellen, die Anlage zu dieser Beitragsordnung sind, verglichen. Es wird 
der niedrigere Elternbeitrag festgesetzt.

(8)	 Ist eine Belastung mit einem nach dieser Elternbeitragsordnung festgesetzten Eltern-
beitrag aus sonstigen Gründen unzumutbar, so kann durch die Personensorgeberech-
tigten/Elternbeitragspflichtigen ein Antrag auf Kostenübernahme nach § 90 Abs. 4 SGB 
VIII beim Jugendamt der Stadt Potsdam (örtlicher Träger der öffentlichen Jugendhilfe) 
gestellt werden. Die Verpflichtung zur Zahlung des Elternbeitrages für die Mittagsversor-
gung bleibt unberührt.

(9)	 Werden Kinder nicht zum Ende der vereinbarten Betreuungszeit aus der Kindertagesstät-
te abgeholt, wird für jede angefangene Stunde zusätzlich zum eigentlichen Elternbeitrag 
ein Betrag von 20 EURO und bei Überschreitung der Öffnungszeit der Kindertagesstätte 
ein Betrag von 25 EURO in Rechnung gestellt werden. 

§ 9 Ermittlung der anrechenbaren Einkünfte

(1)	 Die Höhe der Elternbeiträge richtet sich nach dem anzurechnenden bereinigten Monats-
einkommen (Jahreseinkommen dividiert durch 12 Monate) des     vorausgegangenen Ka-
lenderjahres der Personensorgeberechtigten/Eltern. Abweichend davon ist das Zwölffa-
che der Einkünfte des Antragsmonats (Neuaufnahme, Änderungsanträge) zuzüglich der 
noch im Kalenderjahr anfallenden weiteren Einkünfte zugrunde zu legen, wenn diese 
voraussichtlich auf Dauer höher oder niedriger sind als die Einkünfte des vorausgegan-
genen Kalenderjahres.

(2)	 Das Jahreseinkommen, welches für die Berechnung herangezogen wird, wird auf der 
Grundlage folgender Einkunftsarten errechnet:

a)	 Bei nichtselbständiger Tätigkeit die aktuellen Bruttoeinnahmen 

b)	 Die Summe der positiven Einkünfte (Jahresüberschuss, Gewinn) aus selbständi-
ger Tätigkeit, aus Gewerbebetrieb sowie aus Land- und Forstwirtschaft

c)	 Bei Einkünften von Beamten die aktuellen Bruttoeinnahmen

d)	 Bei Einkünften aus Renten die aktuellen Bruttoeinnahmen

BEITRAGSORDUNG Seite 6 von 16



e)	 Einkünfte aus Vermietung und Verpachtung sowie aus Kapitalvermögen

f)	 Bei sonstigen Einkünften im Sinne des § 22 EStG z. B.: Renten, Unterhalt, Ent-
schädigungen, Übergangsgelder, Amtszulagen, Versorgungsbezüge u. ä. der 
Überschuss der Einnahmen über die Werbungskosten 

g)	 Sonstige Einnahmen. Zu den sonstigen Einnahmen gehören alle Geldbezüge, 
unabhängig davon, ob sie steuerpflichtig oder steuerfrei sind, die die wirtschaft-
liche Leistungsfähigkeit erhöhen, einschließlich öffentlicher Leistungen für die 
Elternbeitragspflichtigen und die Kinder, welche eine Kita in Trägerschaft der Ju-
gend- und Sozialwerk gemeinnützige GmbH besuchen. Zu den sonstigen Einnah-
men gehören z.B.: 

–	 wegen Geringfügigkeit pauschal vom Arbeitgeber versteuerte Einkom-
men, Renten, Unterhaltsleistungen, 

–	 Einnahmen nach dem Sozialgesetzbuch - Arbeitsförderung, z. B. Über-
brückungsgeld, Arbeitslosengeld, Unterhaltsgeld, Übergangsgeld, Kurz-
arbeitergeld, Wintergeld, 

–	 Winterausfallgeld, Konkursausfallgeld sowie Berufsausbildungsbeihilfe 
und Leistungen nach dem Bundesausbildungsförderungsgesetz etc., 

–	 sonstige Leistungen nach den Sozialgesetzen, z. B. Krankengeld, Mutter-
schaftsgeld, Verletztengeld, Übergangsgeld, Leistungen nach dem Wehr-
gesetz und sonstigen sozialen Gesetzen etc. und 

–	 Elterngeld über 300 € gemäß § 2 Absatz 4, § 10 Absatz 1 Gesetz zum 
Elterngeld und zur Elternzeit (Bundeselterngeld- und Elternzeitgesetz – 
BEEG) – damit gilt Elterngeld unter 300 € nicht als Einkommen. 

(3)	 Nicht angerechnet wird das Elterngeld nach Bundeselterngeld- und Elternzeitgesetz 
(BEEG), unter Berücksichtigung des § 10 BEEG (Elterngeld bis zu einer Höhe von 300 EURO 
pro Kind und Monat oder bis zu einer Höhe von 150 EURO pro Kind und Monat in Fällen 
der Verdopplung des Auszahlungszeitraumes), Leistungen nach BAföG, welche nur als 
Darlehen gewährt werden, Unterhalt oder Renten für Geschwisterkinder, Pflegegeld, 
Kindergeld, Eigenheimzulage, Baukindergeld, Leistungen nach dem Bundesentschädi-
gungsgesetz, Grundrente nach dem Bundesversorgungsgesetz, Ausbildungsgeld nach 
§ 122 SGB III, Sitzungsgelder für Abgeordnete und Entschädigungen für ehrenamtliche 
Tätigkeit, Sachbezüge des Arbeitnehmers und Spesen. 

(4)	 Ein Ausgleich mit Verlusten aus anderen Einkunftsarten und mit Verlusten des mitveran-
lagten Elternbeitragspflichtigen ist nicht zulässig (unzulässiger vertikaler und horizonta-
ler Verlustausgleich).

(5)	 Gesetzliche Unterhaltszahlungen an außerhalb des Haushalts lebende Kinder werden 
nicht vom Einkommen abgesetzt. Die Berücksichtigung erfolgt durch die Umsetzung von 
§ 8 Abs.2 (Staffelung der Elternbeiträge nach unterhaltsberechtigten Kindern einer Fami-
lie).

BEITRAGSORDUNG Seite 7 von 16



(6)	 Bei Ehen und eheähnlichen Lebensgemeinschaften werden die Einkünfte beider Partner 
zusammen zugrunde gelegt, sofern sie Eltern des Kindes sind. Steht ein Partner der Le-
bensgemeinschaft in keiner Rechtsbeziehung zum Kind, bleibt sein Einkommen zur Er-
mittlung der Beitragshöhe unberücksichtigt. Bei nachweislich getrenntlebenden Eltern-
teilen werden die Einkünfte des mit dem Kind zusammenlebenden Elternteils zugrunde 
gelegt und dazu der zu leistende Unterhalt des anderen Elternteils für das betreute Kind 
sowie für den unterhaltsberechtigten Partner hinzugerechnet. Leben Kinder in einem 
Wechselmodell, so sind beide personensorgeberechtigten Elternteile unabhängig vonei-
nander, je nach der eigenen familiären Situation und wirtschaftlichen Leistungsfähigkeit 
zu berücksichtigen. Der Elternbeitrag wird je Elternbeitragspflichtigem entsprechend 
seines jeweiligen Einkommens, des jeweiligen „Betreuungsanteils“ sowie der Anzahl 
der jeweils unterhaltsberechtigten Kinder erhoben.

(7)	 Von den Einkünften nach Absatz 2 werden folgende pauschale Abschläge vorgenommen:

a)	 Buchstabe (a) 35 %

b)	 Buchstabe (b) 40 %

c)	 Buchstabe (c) 25 %

d)	 Buchstabe (d) 15 %

e)	 Buchstaben (e) bis (g) 5 %

(8)	 Abweichend von dieser Elternbeitragsordnung findet für die Feststellung des maßgeb-
lichen Einkommens bei Geringverdienenden (Elternbeitragsbefreiung gemäß § 50 Abs. 
1 – 3 KitaG) sowie bei der Elternbeitragsbegrenzung aufgrund des Einkommens gemäß 
§ 51 KitaG der Einkommensbegriff des § 2a KitaG Anwendung. 

§ 10 Übernahme des Elternbeitrages

(1)	 Für Kinder aus Pflegefamilien und Heimen (§§ 33 und 34 SGB VIII) übernimmt gemäß 
§ 17 Absatz 1 Kindertagesstättengesetz der für die Gewährung dieser Hilfe zur Erziehung 
zuständige Träger der öffentlichen Jugendhilfe die Elternbeiträge in Höhe des Durch-
schnitts der Elternbeiträge der jeweiligen Einrichtung der Jugend- und Sozialwerk ge-
meinnützige GmbH. Anträge sind dazu an die Stadt Potsdam zu richten.

(2)	 Für Kinder, die mit mindestens einem Elternteil in einer gemeinsamen Wohnform leben 
und eine vollstationäre Jugendhilfeleistung nach § 19 SGB VIII erhalten, und für Kinder, 
für die ein (Amts-) Vormund per Gesetz ernannt wird, wird kein Elternbeitrag erhoben.

§ 11 Mittagessen und Frühstück/Vesper

(1)	 In allen Kindertagesstätten wird eine Mittagsversorgung angeboten.  

Für das Mittagessen ist durch die Elternbeitragspflichtigen ein Zuschuss in Höhe der 
durchschnittlich ersparten Eigenaufwendungen zu entrichten. Dieser ist monatlich zu-
sätzlich zum Elternbeitrag für die Betreuung des Kindes zu zahlen. Der Elternbeitrag für 
die Mittagsversorgung wird für 11 Monate pauschal ohne Anspruch auf Rückerstattung 
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bei Nichtbeanspruchung der Leistung erhoben. Der 12. Monat ist als Ausgleich für die 
Nichtinanspruchnahme des Mittagessens wegen Urlaub, Krankheit, Schließzeiten zah-
lungsfrei. Die Höhe und die Fälligkeit des Zuschusses zur Mittagessenversorgung sowie 
der zahlungsfreie Monat werden im Betreuungsvertrag geregelt.

(2)	 Besteht ein Anspruch auf Bildungs- und Teilhabeleistungen für die Mittagsversorgung, 
sollte dieser in Anspruch genommen werden. Ein geeigneter Nachweis in Form einer Kos-
tenübernahmeerklärung ist dem Träger der Einrichtung vorzulegen.

(3)	 In den Kindertagesstätten wird Frühstück und/oder Vesper angeboten. Die Kosten dafür 
sind Teil der Betriebskosten und somit im Elternbeitrag für die Betreuungsleistung ent-
halten.

§ 12 Gastkinder

(1)	 Gastkinder sind Kinder, die sich z.B. wegen Krankheit der Eltern, aus kurzzeitigen beruf-
lichen Gründen der Eltern oder Ferien bei Verwandten oder während eines Krankenhaus-
aufenthaltes oder der Kur eines Erziehungsberechtigten an einem anderen Ort aufhalten 
und zeitweilig eine Kindertagesstätte der Jugend- und Sozialwerk gemeinnützige GmbH 
besuchen. Die Aufnahme als Gastkind darf nur erfolgen, solange die zugelassenen Be-
treuungsplätze lt. Betriebserlaubnis nicht vertraglich gebunden sind.

(2)	 Als Gastkind gilt ein Kind, wenn eine regelmäßige Betreuung auf Grundlage eines Be-
treuungsvertrages nicht erforderlich ist. Die Aufnahme kann auf der Grundlage eines 
Gastkinder-Betreuungsvertrages für einen bestimmten Zeitraum im Rahmen der vorhan-
denen Kapazitäten für maximal 4 Wochen erfolgen.

(3)	 Der Elternbeitrag wird auf der Grundlage des Gastkinder-Betreuungsvertrages als Tages-
satz festgesetzt.

(4)	 Das Entgelt für Frühstück, Mittagessen und / oder Vesper ist zusätzlich gem. der gültigen 
Anbieterpreise zu zahlen. Die Regelungen gem. § 11 dieser Elternbeitragsordnung gelten 
nicht für die Betreuung von Gastkindern.

§ 13 Nachweise und Auskunftspflichten

(1)	 Bei Antragstellung durch die Personensorgeberechtigten/Eltern im Sinne von § 4 dieser 
Beitragsordnung sind die Elternbeitragspflichtigen verpflichtet und danach jährlich dem 
Träger Auskunft über die Einkommensverhältnisse zu erteilen und dies durch Vorlage 
geeigneter Belege nachzuweisen. 

(2)	 Erfolgt kein fristgemäßer und/oder für die Prüfung ausreichender Einkommens- und Ein-
nahmennachweis, so wird den Elternbeitragspflichtigen der höchste Elternbeitrag (der 
im Einzelfall zu Grunde gelegten Altersstufe und der vereinbarten Betreuungszeit) so 
lange in Rechnung gestellt, bis ein ordnungsgemäßer Nachweis erbracht wurde. Wird 
der Nachweis erbracht, erfolgt für den kommenden Monat eine Neuberechnung des El-
ternbeitrages.
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(3)	 Personensorgeberechtigte sind verpflichtet, dem Träger die notwendigen Unterlagen 
und Nachweise über das Elterneinkommen gemäß § 2a KitaG vorzulegen. Dies gilt ins-
besondere für den Nachweis des Einkommens der im Haushalt des Kindes wohnenden 
Personen, die die elterliche Sorge tatsächlich gemeinsam ausüben, auch wenn sie nicht 
die leiblichen Eltern des Kindes sind. Für Leistungsempfänger gemäß § 90 Absatz 4 
Satz 2 des Achten Buches des Sozialgesetzbuchs, deren Kinder gemäß § 50 Absatz 1 
KitaG beitragsfrei zu betreuen sind, reicht ein aktueller Nachweis des Bezugs der ent-
sprechenden Sozialtransferleistungen. Liegt eine Beitragsfreiheit nach § 17a Absatz 1 
KitaG vor (Beitragsbefreiung im letzten und vorletzten Kita-Jahr vor der Einschulung bzw. 
ab 01.08.2024 ab Vollendung des 3. Lebensjahres bis zum Schuleintritt), sind keine Un-
terlagen gemäß Satz 1 und 2 vorzulegen.

(4)	 Legen Personensorgeberechtigte die gemäß Absatz 3 notwendigen Unterlagen und 
Nachweise trotz einer Nachforderung des Trägers nicht vor, finden die §§ 50 und 51 des 
KitaG keine Anwendung. Es wird der jeweilige Höchstbeitrag festgesetzt.

(5)	 Außer bei Einkünften aus selbstständiger Tätigkeit sind geeignete Unterlagen unter an-
derem Lohnsteuer- oder Jahresverdienstbescheinigungen und Einkommensnachweise 
nach Sozialgesetzbuch (SGB).

(6)	 Für den Fall, dass Selbstständige noch keinen Einkommenssteuerbescheid für das vor-
angegangene Kalenderjahr erhalten haben, erfolgt die Festsetzung des Elternbeitrages 
auf der Grundlage einer Einkommenselbsteinschätzung – Bestätigung des Steuerbera-
ters bzw. betriebswirtschaftliche Auswertung – des vorangegangenen Kalenderjahres. 
Davon unberührt bleibt die Verpflichtung den aktuellen Einkommensteuerbescheid un-
aufgefordert nachzureichen, sobald dieser dem Elternbeitragspflichtigen vorliegt. Bei 
Neuaufnahme einer selbstständigen Tätigkeit wird der Elternbeitrag ebenfalls auf der 
Grundlage einer Einkommenselbsteinschätzung festgelegt. Der Einkommensteuerbe-
scheid ist nach Erhalt ebenfalls unaufgefordert vorzulegen. Für die Erhebung des Eltern-
beitrags wird ein anrechenbares monatliches Einkommen von mindestens 1700 € netto 
unterstellt

(7)	 Die Elternbeitragspflichtigen haben die Pflicht, alle Veränderungen der familiären und 
wirtschaftlichen Situation wie z.B. Erwerbslosigkeit, Erwerbstätigkeitsaufnahme, El-
ternzeit, Geburt eines Geschwisterkindes, Änderungen des Einkommens, Änderungen 
der Betreuungszeit, die zu einer Beitragsänderung führen, unverzüglich nach Bekannt-
werden mitzuteilen. Die sich daraus ergebende Änderung des Elternbeitrages wird dann 
zum ersten des Monats wirksam, der auf den Eingang der Änderungsmitteilung bei der 
Jugend- und Sozialwerk gemeinnützigen GmbH fällt. Versäumen die Elternbeitragspflich-
tigen die unaufgeforderte Mitteilung und ist bei einer erneuten Einkommensermittlung 
ein höherer Elternbeitrag festzusetzen, so sind die Elternbeitragspflichtigen zur rückwir-
kenden Nachzahlung verpflichtet. Eventuell zu viel gezahlte Elternbeiträge werden nicht 
zurückerstattet.

(8)	 Der Nachweis über unterhaltsberechtigte Kinder ist durch entsprechende Belege zu er-
bringen. Gleiches gilt für den Nachweis, dass das Kind im Wechselmodell lebt.
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§ 14 Datenschutzregelungen

(1)	 Zur Vertragsgestaltung und Berechnung der Elternbeiträge werden die Namen, Anschrif-
ten, Geburtsdaten, die Aufnahme- und Anmeldedaten der Kinder sowie entsprechende 
Daten der Personensorgeberechtigten/Eltern und von sonstigen zur Fürsorge des Kindes 
berechtigten Personen, bei dem das Kind lebt, erhoben.

(2)	 Die Verarbeitung personenbezogener Daten durch die Jugend- und Sozialwerk gemein-
nützige GmbH ist zulässig, soweit es zur Erfüllung der Aufgaben zur Festsetzung und 
Erhebung der Elternbeiträge erforderlich ist. Die Daten sind zu löschen, sobald sie dafür 
nicht mehr erforderlich sind.

(3)	 Rechtsgrundlage für den Umgang mit den erhobenen Daten ist das Zweite Kapitel des 
SGB X (Schutz der Sozialdaten) und die damit im Zusammenhang stehenden Gesetze 
und Verordnungen sowie § 53 KitaG. Die Jugend- und Sozialwerk gemeinnützige GmbH 
gewährleistet, dass die Betroffenen über ihre sich aus der EU-Datenschutzgrundverord-
nung (DSGVO) ergebenen Rechte informiert werden.

§ 15 Inkrafttreten 

Diese Beitragsordnung tritt am 01.05.2024 in Kraft und greift in laufende Verträge ein.

Oranienburg, den 28.03.2024

Jugend- und Sozialwerk gemeinnützige GmbH

Renate Ulbricht

Geschäftsführerin 

Anlagen:

1 Beitragstabelle für Kindertagesstätten in Potsdam ab 01.05.2024 – Krippe

2 Beitragstabelle für Kindertagestätten in Potsdam ab 01.05.2024 – Kindergarten

3 Beitragstabelle für Kindertagesstätten in Potsdam ab 01.05. 2024 – Hort

4 Beitragstabelle für Kindertagesstätten in Potsdam ab 01.05.2025 – Krippe

5 Beitragstabelle für Kindertagesstätten in Potsdam ab 01.05.2025 – Hort			 
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Wir über uns

Die Jugend- und Sozialwerk gemeinnützige GmbH mit Sitz in  
Oranienburg engagiert sich seit 1998 für die Bildung und Betreuung von 
Kindern. Wir betreiben über 77 Kindertagesstätten in den  
Bundesländern Berlin, Brandenburg, Mecklenburg-Vorpommern  
und Sachsen. 
Mit Hilfe von mehr als 1660 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern,  
können wir über 11.300 Betreuungsplätze anbieten. Eine  
erfolgreiche Erweiterung des Bildungsangebotes stellte die  
Eröffnung der Mosaik-Grundschule Oberhavel im Jahr 2006 dar.  
Gefolgt von zwei weiteren Grundschulen, einem Gymnasium  
und einer Oberschule, gelang es ein intensives Begleitmodell für Kin-
der, auch durch die Schulzeit hindurch, zu etablieren.
Mit Gründung der Fachschule für Sozialwesen in Oranienburg und der 
Fachschule für Sozialpädagogik in Berlin ist ein zusätzliches Bildungs-
angebot für Erwachsene geschaffen worden, mit der  
Zielsetzung hochqualifizierte und verantwortungsvolle Erzieherinnen 
und Erziehern auszubilden.
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